Регламент

організації послуг з факультативного вивчення іноземної мови при підготовці до зовнішнього незалежного оцінювання для вступу на освітньо-професійні програми (другого) магістерського рівня вищої освіти
для студентів 4 курсу першого бакалаврського рівня вищої освіти 

денної та заочної форм навчання
1. Факультативне вивчення іноземної мови студентами 4 курсу першого (бакалаврського) рівня вищої освіти денної та заочної форм навчання, які бажають пройти підготовку до зовнішнього незалежного оцінювання для вступу на освітньо-професійні програми (другого) магістерського рівня вищої освіти, здійснюється відповідно до Положення про надання додаткових освітніх послуг понад обсяги, встановлені навчальними планами і освітніми програмами, що затверджене Вченою радою університету 22 червня 2017 р., протокол № 14 та введено в дію наказом ректора від 26.06.2017 р. № 531 та даного регламенту.
2. Вищезазначені студенти мають можливість пройти факультативне вивчення іноземної мови для підготовки до зовнішнього незалежного оцінювання після подання особистої заяви встановленої форми на ім’я ректора університету для отримання додаткової освітньої послуги та сплати необхідної суми на розрахунковий рахунок університету.

3. Порядок отримання додаткових освітніх послуг з факультативного вивчення іноземної мови при підготовці до зовнішнього незалежного оцінювання для вступу на освітньо-професійні програми (другого) магістерського рівня вищої освіти студентами 4 курсу першого бакалаврського рівня вищої освіти денної та заочної форм навчання: 
3.1. Студенти 4 курсу денної та заочної форм навчання першого (бакалаврського) рівня вищої освіти можуть звернутися до 6 квітня поточного року до відповідного деканату інституту(факультету із заявою на ім’я ректора (Додаток 1) з проханням надати їм додаткові освітні послуги з факультативного вивчення іноземної мови для підготовки до зовнішнього незалежного оцінювання.
3.2. Директор інституту(декан факультету візує заяву студента щодо факультативного вивчення іноземної мови.
3.3. Після отримання підпису директора інституту(декана факультету ксерокопія оформленої заяви подається у деканат відповідного інституту/факультету. Оригінал заяви передається студентом до відділу бухгалтерського обліку та фінансової звітності (к. 106, 1-й корпус університету).
3.4. Відділ бухгалтерського обліку та фінансової звітності реєструє заяву студента і оформляє рахунок на оплату. 
3.5. Студенти сплачують суму визначену фінансово-економічним відділом на розрахунковий рахунок Університету і копії квитанцій передають до відповідного деканату інституту/факультету до 12 квітня 2018 року.
3.6. На підставі копій заяв та копій квитанцій про сплату додаткових освітніх послуг деканати відповідних інститутів/факультетів готують накази про допуск студентів до факультативного вивчення іноземної мови для підготовки до зовнішнього незалежного оцінювання (Додаток 2).

3.7. Відділ з організаційного забезпечення навчального процесу (Кулаківська Т.В.) відповідно до цих наказів складає розклад проведення занять з вивчення іноземної мови для підготовки до зовнішнього незалежного оцінювання на засадах факультативного вивчення, призначає викладачів (за погодженням із завідувачами відповідних кафедр), які будуть проводити такі заняття з 16 квітня по 29 червня, обсягом 44 години (4 год. на тиждень) та доводить вищезазначену інформацію до деканатів інститутів/факультетів та відповідних кафедр.
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